l. Budowa ankiety
A. Metryczka — informacje o firmie

Pierwszym krokiem uzupetnienia ankiety jest wypetnienie metryczki. Zbiera ona podstawowe
informacje o przedsiebiorstwie i pozwala zdeterminowac wielkos$¢ i profil dziatania firmy. Na jej
podstawie dobierane sg pytania zamkniete w nastepnej czesci ankiety. Ankieta zostata opracowana
dla dostawcow z podziatem na 3 grupy:

1. Dostawcy prowadzacy dziatalnos$¢ produkcyjng,
2. Dostawcy ustug, oraz
3. Dostawcy ustug transportowych i dystrybucyjnych.

Dla kazdej z grup ankieta wystepuje w dwdch wersjach: dla firm zatrudniajgcej ponizej i powyzej 20
pracownikéw. Narzedzie nie jest przeznaczone dla jednoosobowych dziatalnosci niezatrudniajgcych
pracownikéw.

Przy wypetnianiu informacji wstepnych, jesli firma posiada dwa lub wiecej profili dziatalnosci, a
jednym z nich jest dziatalnos¢ produkcyjna, nalezy zaznaczy¢ pole dziatalnosci produkcyjnej. W
przypadku prowadzenia dwadch profili dziatalnosci nieprodukcyjnej nalezy zaznaczy¢ profil
przewazajacy przy wspotpracy z Grupg Polpharma.

B. Tresc i wypetnianie ankiety

W drugiej, gtéwnej czesci ankiety, poproszeni zostang Panstwo o odpowiedzi na zamkniete pytania w
obszarach odwotujgcych sie do Kodeksu Postepowania Dostawcow Grupy Polpharma (KPDGP):

= systemy zarzadzania,

= etyka,

= warunki zatrudnienia i prawa pracownicze,

= bezpieczenstwo i higiena pracy,

=  badania,

= S$rodowisko i klimat,

= obszar dodatkowy dotyczgcy wspierania lokalnych spotecznosci.

Liczba i rodzaj pytan definiowane sg przez wskazany w metryczce profil dziatalnosci.

Mozliwe warianty odpowiedzi na pytania to: TAK, NIE. Niektdre pytania posiadajg wariant trzeci: NIE
DOTYCZY lub W TRAKCIE TWORZENIA. Zasady naliczania punktéw w ankiecie w zaleznosci od
odpowiedzi znajdujg sie w czesci Il instrukcji.

Niektdre pytania posiadajg dodatkowe objasnienia wskazujgce przyktady rozwigzan, mozliwosé
zaznaczenia opcji trzeciej ,nie dotyczy” lub definicje zwrotéw zawartych w pytaniu.

1. Zasady naliczania punktéw

Za kazdg odpowiedz? zgodng z KPDGP Dostawca otrzymuje 1 lub 2 punkty. W przypadku odpowiedzi
,W trakcie tworzenia” dostawca otrzymuje za dane pytanie potowe maksymalnej liczby punktéw.
Kazda zgodna ze stanem faktycznym odpowiedz ,,nie dotyczy” zmniejsza pule mozliwych do zdobycia
punktow, zachowujgc poréwnywalnosé wynikéw.

1. Wyniki

Ocene spetniania wymogdw KPDGP otrzymajg Panstwo automatycznie po udzieleniu odpowiedzi na
wszystkie pytania. W przypadku zdefiniowania obszaréw, w ktorych wciaz istnieje mozliwos¢



poprawy, wskazane zostang Panstwu narzedzia rozwoju przygotowane specjalnie dla Dostawcéw
Grupy Polpharma.

Wynik ankiety nie determinuje zakwalifikowania do procesu ofertowego. Wieksze spetnianie
wymogow wskazanych w ankiecie nagradzane bedzie proporcjonalnie wyzszg liczbg punktéw
przyznang w procesie zakupowym. O zmianach sposobu przyznawania punktéw zostang Panstwo
poinformowani z odpowiednim wyprzedzeniem.



